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INTRODUCAO

A Controladoria-Geral do Distrito Federal (CGDF)
estd comprometida com a protecdo dos dados pessoais de
cidadaos e servidores, em conformidade com os principios da
transparéncia, legalidade e respeito a privacidade.

Esta cartilha tem como objetivo orientar o publico
interno e externo da CGDF sobre a Lei Geral de Protecéo de
Dados Pessoais — LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018),
promovendo uma cultura de protecdo e uso responsavel de
dados pessoais no ambito da Administracao Publica Distrital.

Ao longo deste material vocé encontrara informacoes
essenciais sobre o que sdo dados pessoais, como eles devem
ser tratados, quais sédo as partes envolvidas nesse processo e
guais sao os seus direitos como titular de dados. Nosso
propoésito é fortalecer a relagdo de confianca com a sociedade,
garantindo a seguranca das informacdes em todas as atividades
da CGDF.
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OBJETIVO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

A Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais se aplica a qualquer pessoa fisica
ou juridica que realize o tratamento de dados pessoais, desde que:
e A operacao ocorra no Brasil;
e Os dados pertencam a individuos localizados no Brasil;
« A atividade tenha como objetivo a oferta de bens ou servigos no territorio
nacional.

A LGPD tem por objetivo garantir o maior controle dos cidaddos sobre seus
dados pessoais. Para isso, a Lei estabelece direitos, deveres e principios
voltados ao tratamento adequado das informacdes pessoais, buscando:

« Proteger os direitos fundamentais de liberdade e privacidade;

« Garantir seguranca juridica nas relacdes entre titulares e o Poder Publico;

e Promover o uso responsavel e transparente dos dados pessoais.

A protecdo dos dados pessoais € um direito fundamental assegurado pela
Constituicao Federal (art. 5°, LXXIX), assim como os direitos a intimidade, honra,
imagem e vida privada.

PRINCIPAIS CONCEITOS

Para compreender a LGPD e o que ela busca proteger, € fundamental conhecer

0S seguintes conceitos:
o Dado pessoal: Qualquer informacao que identifique ou possa identificar
uma pessoa natural, como nome, endereco, CPF, ou até mesmo no caso da
CGDF, o numero de matricula dos servidores, sua funcéo, entre outros.
« Dado pessoal sensivel: Dados que dizem respeito a intimidade ou
conviccbes de uma pessoa, como origem racial ou étnica, conviccao
religiosa, opinido politica, dados de saude, vida sexual, genéticos ou
biométricos. Esses dados sao considerados sensiveis porque precisam de
uma maior atencao e protecao na sua utilizacao.
o« Dado anonimizado: Dado que apds passar por um processo técnico
especifico, ndo pode mais ser associado a uma pessoa natural, direta ou
indiretamente. Isso significa que mesmo com o uso de informacdes
adicionais, néo é possivel identificar o titular dos dados.
« Dado pseudonimizado: Dado pessoal que ndo pode ser associado
diretamente ao titular sem o uso de informacdes adicionais que sdo mantidas
separadamente e sob protecdo. Ou seja, com essas informacgdes adicionais,
a pessoa natural pode ser identificada.
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TRATAMENTO DE DADOS NA CGDF
De acordo com a LGPD, tratamento é toda e qualquer operacgdo realizada com
dados pessoais. Abaixo elencamos exemplos de atividades que sao
consideradas como tratamento de dados:

o Coleta

e Producao

e« Recepcéao

o Classificacéo

« Utilizacao

e Acesso

e Reproducéao

e Armazenamento

o Compartilhamento

« Eliminagéo.

Se qualquer acao é realizada com um dado pessoal, por mais simples e breve
gue seja, como acessar a um conjunto de dados, visualizar informacdes na tela
de um computador ou 0 armazenamento de arquivos, estara caracterizada uma
atividade de tratamento, nos termos da LGPD.

Vale destacar que a LGPD nédo proibe o tratamento de dados. No entanto,
qualquer tratamento de dados pessoais precisa seguir as regras e principios da
LGPD. Por isso, é essencial fomentar uma cultura continua de protecdo e
responsabilidade com os dados no dia a dia do servico publico.

PARTES ENVOLVIDAS NA LGPD

A LGPD traz algumas figuras importantes, séo elas:

Titular de dados: Pessoa natural a quem os dados pessoais se referem. No
caso da CGDF, o titular pode ser, por exemplo, um cidaddo, um servidor ou
mesmo o representante legal de um fornecedor.

Controlador: Pessoa natural ou juridica (publica ou privada) que decide sobre o
tratamento de dados.

— No ambito da CGDF, a propria Controladoria é controladora dos dados que
trata em suas atividades finalisticas e administrativas.

Operador: Pessoa ou empresa que realiza o tratamento em nome do
controlador, seguindo suas instrucdes.

Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO): Pessoa indicada
pela CGDF para atuar como canal de comunicacdo entre a instituicdo, os
titulares e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD): Org&o da administracéo
publica federal responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da
LGPD em todo o territério nacional.
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DIREITOS DOS TITULARES

O titular € o dono de seus dados pessoais e tem o direito de saber como eles
séo utilizados. Por isso, a Controladoria-Geral do Distrito Federal deve garantir
informacdes claras, objetivas e acessiveis sobre o tratamento realizado,
inclusive quando houver compartilhamento com outros 6rgéos ou entidades.
De acordo com a LGPD, sé&o direitos dos titulares:
« Confirmar a existéncia do tratamento e acessar os dados junto a CGDF;
o Corrigir ou solicitar a correcdo de dados incompletos, inexatos ou
desatualizados;
« Solicitar a portabilidade dos dados para outra entidade;
e Se opor ao tratamento em casos especificos e ao descumprimento da
Lei;
e Revogar o consentimento (quando aplicavel) a qualquer momento, por
manifestacdo expressa e por meio de procedimento facilitado e gratuito
através do contato direto com a CGDF,;
e Solicitar a revisdo de decisbes automatizadas e que afetem seus
interesses;
o Reclamar perante a Autoridade Nacional de Protecédo de Dados em casos
de irregularidade;
e Solicitar a anonimizacdo, bloqueio ou eliminacdo dos dados
desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade com a Lei.

LGPD NA CGDF

A LGPD fortalece a relacdo de confianca entre a Administracdo Publica e a
sociedade, assegurando a protecdo dos direitos fundamentais a liberdade, a
privacidade e aos dados pessoais.

Na Controladoria-Geral do Distrito Federal, entendemos que a protecdo de
dados é um dever compartilhado por todos. Por isso, promovemos e
incentivamos ativamente as boas préaticas no tratamento de dados, tanto nas
atividades internas quanto nos servigos prestados a populacao.

Este projeto é fruto do Contrato de Doacdo n° 1 (173185136), firmado com a
Legran Consultoria LTDA, publicado no DODF N° 146, quarta-feira, 06 de agosto
de 2025, pa4g. 74, que prevé a entrega de acdes estratégicas para apoiar o Plano
de Adequacdo da CGDF a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).
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https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Diario/ff85e8977ed24362abaa51572b2e3e69/97c8c922-cdd3-342b-a819-2e31f8d4265b/arq/0/DODF%20146%2006-08-2025%20INTEGRA.pdf

