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Il - tratar, lancar e justificar as ocorréncias, geradas no SIREF, dos subordinados,
no ambito da sua competéncia;
IV - atestar, juntamente com a chefia mediata, e encaminhar a DIGEP, até o quinto
dia atil do més subsequente, os Espelhos de Ponto Eletronico com a documentagéo
comprobatoéria para conferéncia dos registros, no caso de servidores; e, no primeiro
dia util do més subsequente, no caso de estagiarios e de prestadores de servicos;
V - liquidar as horas excedentes caso o servidor ndo faga a compensac@o no prazo
definido;
VI - responder em até 03 (trés) dias Uteis a solicitagio de regularizagéo de folha de
frequéncia emitidapela DIGEP.
Art. 13. Compete a Diretoria de Gestéo de Pessoas da Coordenagdo Administrativa
da Subsecretaria de Administracéo Geral:
| - registrar e atualizar os dados cadastrais e os registros para fins de utilizagdo dos
registros autométicos em sistemas informatizados e/ou equipamentos eletrénicos do
servidor, do estagiario e do prestador de servico;
I1 - coordenar, monitorar, avaliar e promover o funcionamento e agestéo do SIREF;
Il - controlar a entrega dos espelhos, no prazo estipulado, com as devidas
assinaturas dos responsaveis,
IV - conferir os registros dos espelhos de ponto até o Ultimo dia Gtil do més
subsequente ao da entrega;
V - manter os arquivos dos espel hos de ponto;
V1 - emitir solicitagéo de regul arizagéo de folha de frequéncia;
VII - propor e ministrar a capacitagéo aos usudrios do SIREF;
VIII - langar, para fins de registro nos assentamentos funcionais do servidor, o
regime de teletrabalho, o periodo de duracéo deste, os resultados ou consequéncias,
e o que mais|hefor concernente.
CAPITULO IV

DASDISPOSIGCOES FINAISE TRANSITORIAS
Art. 14. No cumprimento da jornada de trabalho deverdo ser observadas, além do
disposto nesta Portaria, as normas que tratam do assunto, em especial, as
contempladas no Decreto n° 29.018, de 02 de maio de 2008.
Art. 15. O servidor deverd, preferencialmente, agendar seu comparecimento a
servicos médicos, odontolégicos ou laboratoriais em horérios que ndo coincidam
com suamaior carga horériade trabal ho.
§lo Em dia de juntada de atestado de comparecimento o servidor devera, conforme
0 caso, cumprir a jornada de 06 (seis) ou de 08 (oito) horas e nédo fard jus a
acumul agéo de horas nem a compensagéo das horas ndo cumpridas.
8§20 O atestado de comparecimento abonara as horas habituais trabalhadas pelo
servidor no turno matutino ou vespertino, conforme o caso, cabendo ao servidor
complementar suajornadadiériano turno diverso ao do afastamento.
§30 O servidor em regime de sobreaviso devera cumprir ajornada de 08 (oito) horas
nos dias de comparecimento a servicos médicos, odontol dgicos ou |aboratoriais.
Art. 16. Em dia de evento de capacitacdo ou atividade externa no interesse da
administragéo, para fins de cumprimento da jornada didria, o servidor computara as
horas do evento mais as horas trabal hadas na sua unidade administrativa.
Art. 17. Nos dias em que houver langamento de ordem de servigo, o servidor ndo
fardjus aacumulagédo de horas nem a compensagéo das horas ndo cumpridas.
Art. 18. Aos servidores participantes do teletrabalho ndo se aplica o regime de
sobreaviso.
Art. 19. Até o dia 31 de agosto de 2021, os sistemas informatizados e equipamentos
eletrénicos de controle de frequéncia de que trata esta Portaria serdo utilizados em
caréater experimental, paralelamente a coleta de assinatura em folhas de ponto, que
prevalecerdo paratodos os fins até areferida data.
Parégrafo Unico. A implementacédo definitiva dos sistemas e equipamentos a que se
refere o caput, bem como do efetivo inicio do banco de horas, dar-se-4 em 1° de
setembro de 2021.
Art. 20. A partir do dia 1° de setembro de 2021 sera obrigatéria o uso de cracha de
identificacdo dos servidores, estagidrios e colaboradores em exercicio e atividade
nas unidades da Secretaria de Estado de Trabalho do Distrito Federal.
Art. 21. Os casos omissos e excepcionais serdo deliberados pelo Secretério de
Estado de Trabalho do Distrito Federal.
Art. 22. Revogam-se as disposi¢des em contrério, em especial a Portaria n°® 35, de
20 de novembro de 2019.
Art. 23. Esta Portaria entraem vigor na data data de sua publicagéo.

THALES MENDES FERREIRA

CONTROLADORIA GERAL

CONSELHO DE GOVERNANGA PUBLICA

RESOLUGAO N°01, DE 19 DE JULHO DE 2021 (*)
Dispde sobre a divulgacéo da agenda de compromissos plblicos pelas agentes plblicos no ambito
da Administragéo Direta, Autérquicae Fundaciona do Poder Executivo do Distrito Federal.
O CONSELHO DE GOVERNANCA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL, coordenado pela
CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes que Ihe confere
oat. 10, incisos I, IV eV, do Decreto n° 39.736, de 28 de marco de 2019, e tendo em visa o
disposto no art. 14 do referido decreto, resolve:

Art. 1° Esta Resolucdo dispde sobre a divulgagdo da agenda de compromissos
publicos pelos agentes publicos ocupantes dos seguintes cargos:

| - Secretério de Estado;

11 - de natureza politica ou equivalentes;

111 - de presidente de autarquias, fundagdes publicas, ou 6rgéos especializados; e
Art. 2° Para fins desta Resolugéo, considera-se:

| - agenda de compromissos publicos: registro publicado em transparéncia ativa na
péagina do 6rgdo ou entidade em que devem constar todas as audiéncias, eventos
publicos e reunides governamentais de que participe a autoridade, ainda que
realizadas por meios ndo presenciais;

Il - particular: todo aquele que solicite audiéncia para tratar de interesse privado
seu ou de terceiros, mesmo que ocupante de posto, cargo, emprego ou fungdo
publica;

111 - agente politico: detentor de cargo eletivo, eleito por mandatos transitérios,
como os Chefes de Poder Executivo e membros do Poder Legislativo, além de
cargos de Ministros de Estado e de Secretéarios nas Unidades da Federagéo;

IV - audiéncia: encontro entre particular e agente publico, ou entre agentes
publicos e politicos, para tratar de assunto inerente & atividade do 6rgdo ou
entidade;

V - evento publico: atividade aberta ao publico, geral ou especifico, tais como
congressos, semindrios, convengdes, solenidades, féruns, conferéncias e similares;
VI - reunido governamental: encontro entre agentes publicos de diferentes 6rgéos
ou entidades;

VII - despacho interno: encontro entre agentes publicos do préprio érgéo ou
entidade para tratar de assuntos internos; e
VIII - eventos politico-eleitorais: eventos de natureza politico-eleitoral dos quais

participe a autoridade na condicdo de cidaddo-eleitor, tais como convengdes e
reunides de partidos politicos, comicios e manifestages publicas autorizadas em
lei.
Art. 3° Os agentes publicos mencionados nos incisos | a Ill do art. 1° desta
resolucdo, deverdo divulgar agendas de compromissos publicos com todas as
audiéncias, eventos publicos e reunides governamentais de que participem, ainda
que realizadas por meios ndo presenciais.
§ 1° Deverdo ser divulgadas na agenda de compromissos publicos as informagdes
relativas a participagdo da autoridade em eventos e atividades custeadas por
terceiros.
§ 2° N&o sdo consideradas audiéncias as atividades finalisticas de atendimento ao
publico.
§ 3° Os agentes publicos deverdo registrar em suas agendas quando nédo houver
compromissos publicos ou informar os periodos utilizados para despachos internos.
§ 4° Os eventos politico-eleitorais de que participe a autoridade deverdo ser
registrados em sua agenda de compromissos publicos, informando-se as condicdes
de logistica e financeiras de sua participacéo.
Art. 4° Para cada compromisso divulgado na agenda, deverdo ser informados o
nome do solicitante da audiéncia ou reunido governamental e o 6rgéo ou entidade
que representa, a descri¢cdo dos assuntos tratados, o local, a data, o horédrio e a
lista de participantes, com excecdo deste Gltimo requisito no caso dos eventos
publicos.
§ 1° A agenda de compromissos publicos devera ser divulgada diariamente, na
rede mundial de computadores - internet.
§ 2° Os compromissos previamente agendados e que ndo ocorrerem deverdo
constar da agenda com a anotagdo de cancelamento.
§ 3° Compromissos realizados sem prévio agendamento e as alteragdes ocorridas
nos compromissos previamente agendados, inclusive as relativas aos assuntos
tratados, deverdo ser registrados na agenda de compromissos plblicos em até dois
dias Uteis ap6s a sua realizagéo.
§ 4° Todos os registros de compromissos deverdo permanecer disponiveis para
visualizagdo, em transparéncia ativa, pelo periodo de dois anos.
§ 5° Vencido o prazo previsto no § 4°, todos os registros de compromissos deveréo
compor banco de dados acessivel e em formato aberto.
Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor ap6s decorridos trinta dias de sua
publicacéo.
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(*) Republicado por ter sido encaminhado com incorrecdo no original, publicado no
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