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PORTARIA N° 68, DE 20 DE DE MARCO DE 2020.

Dispoe sobre o teletrabalho, em cardter excepcional e provisorio, a partir de 23 de mar¢o de 2020, no dmbito da Controladoria-
Geral do Distrito Federal, e d4 outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO CONTROLADOR-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que Ihe conferem
os incisos IIl e V do art. 105 da Lei Organica do Distrito Federal,

Considerando as disposi¢des contidas no art. 3°, do Decreto n® 40.546, de 20 de marco de 2020, e

Considerando a situacdo de emergéncia em sadde publica e a pandemia declarada pela Organizagdo Mundial de Saide (OMS), em
decorréncia do novo coronavirus (COVID-19), RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar a realizacdo do teletrabalho, em cardter excepcional e provisdrio, a partir de 23 de marco de 2020, para
cumprimento das obriga¢des funcionais de todos os servidores publicos, estagidrios e colaboradores, ndo afastados ou licenciados
legalmente, como medida necessdria a continuidade do funcionamento das unidades da Controladoria-Geral do Distrito Federal -
CGDF.

§ 1° Para efeitos desta Portaria, entende-se por teletrabalho em carater excepcional, atividade ou conjunto de atividades especificas
realizadas fora das dependéncias fisicas da CGDF que ndo se configurem em trabalho externo, que sejam passiveis de controle,
possuam mesmas metas € prazos previstos para as atividades em execucdo nas dependéncias fisicas.

§ 2° O servidor, estagidrio e colaborador em regime de teletrabalho deverd manter telefone de contato atualizado e em
funcionamento, aplicativo de troca de mensagens instantaneas, e ainda, conexdo ao e-mail institucional para receber novas
orientagdes e atividades, visando garantir a efetiva comunicagdo com a chefia imediata.

§ 3° A execugdo das atividades, o cumprimento das metas e a entrega de relatdrios pelo servidor, estagiario e colaborador em
regime de teletrabalho em carater excepcional e provisério equivalerd ao cumprimento da respectiva jornada de trabalho.

§ 4° Para fins de registro no Sistema Ponto Secullum 4, o servidor, estagidrio ou colaborador deverd inserir a justificativa
COVID19, de acordo com sua jornada de trabalho, enquanto perdurar o teletrabalho em carater excepcional.

§ 5° Ficam mantidos os planos de trabalho, as respectivas metas e a forma de registro de frequéncia (TELETRA) para os servidores
que ja se encontram no regime de teletrabalho disposto no Decreto n° 39.368, de 04 de outubro de 2018, a excegdo do
comparecimento semanal.

Art. 2° O teletrabalho, em cardter excepcional e provisério, realizar-se-4, prioritariamente, por meio do Sistema Eletronico de
Informacdes - SEI, do Sistema de Gestdo de Demandas - SIGEDEM, do Sistema de Controle de Prazos — CHRONOS, Sistema
Unico de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH, Sistema Integrado de Gestdo Governamental - SIGGO, Sistema de Gestdo de
Auditoria - SAEWEB, Sistema de Ouvidoria do Distrito Federal - OUV-DF, Sistema Eletronico do Servico de Informagdo ao
Cidadéo (e-SIC), e demais sistemas institucionais.

§ 1° Caberd a cada Subcontrolador, ao Ouvidor-Geral e a cada Chefe de Assessoria, detalhar as metas e respectivos controles,
segundo a natureza dos servigos realizados pela unidade, preservando a prestacio de servicos.

§ 2° Compete as chefias imediatas planejar, organizar, supervisionar a execugdo das atividades e o cumprimento das metas por cada
servidor, inclusive com relatérios didrios ou semanais por meio de processo no SEI.

§ 3° Aos coordenadores e chefes de assessoria competem a elaboracdo de relatério semanal com as atividades desenvolvidas e
envio ao Subcontrolador/Ouvidor-Geral e ao Controlador-Geral Adjunto, respetivamente.

§ 4° Ao servidor, estagidrio e colaborador compete a execucdo das atividades, o cumprimento das metas ¢ a entrega de
informacdes das atividades realizadas, conforme o caso.

Art. 3° Caberd a Subcontroladoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicac¢do a orientacdo para o acesso remoto a rede e aos
sistemas utilizados pela CGDF. Os Subcontroladores, o Ouvidor-Geral e os Chefes de Assessoria ficardo responsdveis pela
disseminacdo dessas orientacdes as suas equipes.

Art. 4° Ficam suspensas:

I - reunides presenciais nas dependéncias da CGDF, eventos em espagos de uso coletivo ou sala de capacitacdo, podendo ocorrer de
forma virtual ou por videoconferéncia, a critério do Subcontrolador, Ouvidor-Geral e Chefe de Assessoria;

II - oitivas referentes a processos correicionais e os atendimentos presenciais ao publico externo;
III - a protocolizagao fisica de documentos;

IV - atividades presenciais para realizagdo de agdes de controle dos servidores da carreira Auditoria de Controle Interno designados
por meio de ordens de servico internas, que estabelecerdo a comunicacdo com os 6rgdos da administrag¢@o puiblica direta, indireta,
autdrquica e fundacional do Distrito Federal por meio do Sistema Eletronico de Informag¢des — SEI e outras ferramentas de
tecnologia da informacg@o.

Pardgrafo tnico - Para os casos de urgéncia de protocolo de documentos fisicos, deverd ser encaminhada a demanda para o e-mail
protocolo@cg.df.gov.br, com a respectiva justificativa, que, apds a avaliacdo, poderd ser acordada data e hordrio para entrega fisica
dos respectivos documentos.
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Art. 5° O servidor, estagidrio e colaborador, ndo afastado por licenga médica, que for acometido por febre ou sintomas respiratdrios
(tosse seca, dor de garganta, mialgia, cefaleia e prostracdo, dificuldade para respirar e batimento das asas nasais), deve comunicar
imediatamente essa condicdo a chefia imediata e seguir as orientagdes advindas dos 6rgdos de satde distrital e federal.

Art. 6° Fica a critério de cada Subcontroladoria, da Ouvidoria-Geral e das Assessorias, a necessidade de capacitacdo de servidor,
estagidrio e colaborador em cursos on-line porventura disponiveis, de modo a complementar as atividades no cumprimento da
respectiva jornada de trabalho.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.
PAULO WANDERSON MOREIRA MARTINS
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Documento assinado eletronicamente por PAULO WANDERSON MOREIRA MARTINS -
Matr.0273492-3, Secretario(a) de Estado Controlador(a)-Geral do Distrito Federal, em
22/03/2020, as 11:57, conforme art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015,
publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 37409313 c6digo CRC= BASE7283.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
Praca do Buriti - Anexo do Palacio do Buriti, 13° Andar - Bairro Zona Civico Administrativa - CEP 70075-900 - DF

2108-3212

00480-00000064/2020-99 Doc. SEI/GDF 37409313

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=43681469&infra_sistema=10000010... 2/2



