GOVERNO DE

BRASILIA

RELATORIO DE AUDITORIA N° 83/2016 —
DIGOV/COAPG/SUBCI/CGDF

PROCESSO N° 040.001.128/2015

RAZOES PARA REALIZACAO DA
AUDITORIA

Trata-se de auditoria de conformidade realizada
pela Controladoria-Geral do Distrito Federal —
CGDF, tendo por objetivo examinar a Tomada
de Contas Anual da Unidade acima referenciada,
conforme Ordem de Servico n® 72/2016 —
CONT/STC.

TOTAL EMPENHADO PELA UNIDADE

Total: R$ 5.455.425,49

VALOR AUDITADO

A amostra selecionada para o exame do
Processo de Contas da Administracdo Regional
do Lago Norte.

Total: R$ 803.646,45.

PREJUIZO APURADO

Prejuizo: R$ 6.833,62

UNIDADE AUDITADA
Administracdo Regional do Lago Norte.
UNIDADE EXECUTORA

Subcontroladoria de Controle Interno —
Controladoria-Geral do Distrito Federal

ENCAMINHAMENTOS PROPOSTOS

A Secretaria de Estado das Cidades do DF,
supervisora da Unidade auditada, visando ao
pronunciamento de que trata o inciso 1V do art.
10 c/c o art. 51 da Lei Complementar n® 1/1994,
e posterior remessa ao Tribunal de Contas do
Distrito Federal.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Controladoria-Geral do Distrito Federal
Subcontroladoria de Controle Interno

Outubro/2016

TOMADA DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO: 2014
ADMINISTRAGCAO REGIONAL DO LAGO NORTE

PRINCIPAIS CONSTATAGOES:

a) Pagamento de multa e mora cobradas de forma indevida pelo locador;

b) Auséncia de documento fiscal na ocasido da liquidacéo da despesa;

c) Pagamento de despesa com aluguel superior ao estipulado em contrato;

d) Auséncia de autorizagdo para pagamento de despesa;

e) Manifestagdo da assessoria técnica sem observar o disposto no decreto 33.788/2012 e o parecer
949/2012 - PROCAD/PGDF;

) Descumprimento de requisitos obrigatdrios na adesdo a ata de registro de pregos;

g) Auséncia de certiddes regularidade juridica, fiscal e econdmica para celebragdo do contrato para
fornecimento de jornais;

h) Auséncia de mecanismo de controle referente ao recebimento de jornais e revistas da empresa
contratada. descumprimento do manual de gestdo de documentos do GDF.

i) Auséncia de relatério de acompanhamento e fiscalizagdo na execugdo do contrato;

j) Auséncia de atesto e/ou atesto sem identificacao;

k) Atesto antecipado na locagdo de imével;

1) Falhas apontadas em relatérios de bens - exercicio 2014;

m) Falhas no acompanhamento de saldos registrados em contas contabeis;

n) Irregularidades nos controles de permissionarios.

RECOMENDAGOES DE AUDITORIA:

« Apurar responsabilidades pelo pagamento de multa e mora cobradas indevidamente pelo locador e pelo
pagamento do valor indevido no més de junho/2014;

* Se o contrato estiver vigente, realizar a glosa dos valores cobrados indevidamente na proxima fatura;

« Exigir a entrega por parte do Locador de documento fiscal para a devida liquidacdo e pagamento da
despesa de aluguel, afim de cumprir o disposto no Decreto 32.598/2010 e no Contrato de Locacdo
03/2013;

» Determinar ao setor responsavel pela emissdo da Previsdo de Pagamento que verifique se 0 processo esta
devidamente instruido com a autorizagdo do ordenador de despesa;

« Determinar a ASTEC que observe criteriosamente o disposto no Decreto 33.788/2012 e no Parecer
949/2012 — PROCAD/PGDF, inclusive para as renovagdes e prorrogacoes de contratos de aluguel;

* Quando da ades&o a ata de registro de prego, cumprir os requisitos exigidos no artigo 29 do Decreto n.°
36.519, de 28/05/2015;

 Nas futuras contratagdes implementar o uso do check-list a ser preenchido pelo responsavel pela
formalizacéo dos contratos, com o fim, dentre outros, de verificar a presenca e/ou validade das certiddes de
regularidades exigidas quando das contratacdes;

» Adotar medidas administrativas a fim de constar nos autos, ou arquivados como normativos legais,
formulérios e/ou planilhas que comprovem o controle efetivo da execugio do objeto contratual;

* Implementar cursos continuos de capacitagdo para os executores da unidade a fim de aprimorar o
acompanhamento e a fiscaliza¢do da execug¢do dos contratos;

« Exigir a emissdo de todos os relatérios de acompanhamento e posteriormente orientar os executores sobre
a necessidade da emissdo do Relatério de Acompanhamento, conforme disposto no inciso 1l do art. 41 do
Decreto n.° 32.598/2010 em 15 de dezembro de 2010;

* Reiterar junto aos executores de contrato a importancia da fiscalizagdo eficiente e tempestiva dos
contratos em curso, ressaltando que eventuais omissdes ou falhas na fiscalizagdo poderdo ensejar apuragdo
de responsabilidade, em decorréncia de agdes e omissdes;

* Em caso de comprovagdo da ndo prestacdo dos servicos, instaurar procedimento correcional e de Tomada
de Contas Especial;

*Determinar ao setor responsavel pelo pagamento que verifique se as requisicbes de
pagamento/faturas/Nota Fiscal estdo devidamente atestadas pelo executor do contrato;

* Capacitar os executores de contrato para o cumprimento das responsabilidades exigidas pelos normativos
citados;

* Determinar ao setor responsavel pelo pagamento que verifique se a Nota Fiscal esta devidamente atestada
pelo executor do contrato e se o periodo da locagéo foi efetivamente cumprido pela contratada;

* Designar em um prazo de até 30 dias comissdo de servidores destinada a promover o levantamento de
informacdes necessarias a imediata regularizacdo das situagdes apontadas no relatério emitido a fl. 195,
pela Coordenacédo Geral de Patriménio/SUCON/SEF;

« Promover mensalmente a conciliagdo e acompanhamento dos saldos contabeis;

« Designar em até 30 dias Comissdo de servidores destinada a Providenciar a regularizagdo dos saldos das
contas pendentes;

« Orientar o setor responsavel que promova, caso ndo o esteja fazendo, o controle tempestivo dos
pagamentos das taxas provenientes da ocupagdo de areas publicas destinadas as feiras da RA-X e
respectivo langamento na conta contabil 112192500-Permissionarios a Receber quanto ao recebimento de
valores arrecadados;

« Promover gestdes junto a SEGETH quanto & criagio de programa informatizado (Cadastro Unico de
Permissionarios) que permita obter controle efetivo de permissionarios e

« Aperfeicoar em conjunto com os 6rgéos envolvidos os controles relativos ao recolhimento das taxas de
ocupacéo de érea publica.




